基本建设资金支出管理制度

1、工程项目的招标、工程项目中所需各种材料的招标、工程设备及其它教学仪器设备等所有招标，必须由校领导、财务处、总务基建处、纪检监察室及相关部门参加进行，否则，财务处不予安排资金支出。

2、所签的工程、工程项目变更和设备购置、设备购置变更等合同，责任部门要及时报送财务处，做为资金支出的依据。

3、所有工程项目的付款，财务处、总务基建处要根据项目合同严格审核并将资金支付安排表报校领导同意后由财务处负责通知各建筑商、供应商办理结算手续

4、按合同支付的工程项目资金，项目公司要填写工程支付申请书，经项目监理和总务基建处审核签字后，项目公司方能开具票据并报送财务处，财务处对照合同再次审核无误后，通知总务基建处经办人签字及领导审批手续。

5、所有在工程项目中代扣的材料款，供应商要将签字的代扣委托书报送财务处，由财务处办理支付手续。

6、按合同支付的设备采购资金，须经办人、验收人、校领导签字后，财务处方能办理结算手续。

7、财务处要加强同焦作市政府采购办公室和招标公司等有关部门的联系，按要求协调、办理各种招标和支付资金手续。

8、财务处、总务基建处及相关部门在工作中，不得越位、不得推委、不得超越权限，要互相配合、互相制约、互相监督、层层把关，确保资金安全运行。

9、凡不符合规定支出的资金项目，财务处有权拒绝支付。
